
Kfm. Mitarbeiter für die Auftragssteuerung (m/w/d) 
(Teilzeit)

Ihre aussagefähigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, ausführlicher Lebenslauf, Zeugniskopien sowie Angabe 
Ihrer Gehaltsvorstellung und möglicher Eintrittstermin) senden Sie bitte per E-Mail:

bewerbung@smartoptics.de

smart optics Sensortechnik GmbH  |  Frau Kerstin Geisler  |  Lise-Meitner-Allee 10  |  44801 Bochum

 Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung in der 
Auftragsabwicklung oder Exportbearbeitung

 Gute Computerkenntnisse in MS-Offi ce und ERP-Systemen (idealerweise sind Erfahrungen im 
Warenwirtschaftssystem APplus vorhanden)

 Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift
 Strukturierte Denk- und Arbeitsweise und eine gute Kommunikationsfähigkeit
 Hohe Kundenorientierung

Ihr Profi l:

 Komplette kaufmännische Auftragsbearbeitung, von der Auftragsbestätigung bis hin zur Rechnungslegung
 Koordination der Liefertermine in Zusammenarbeit mit Vertrieb und Produktion
 Import- und Exportabwicklung inklusive Erstellung von Zoll- und Frachtpapieren
 Pfl ege, Änderung und Auswertung von Datenbeständen
 Vertriebsunterstützende und allgemeine Sekretariatstätigkeiten
 Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache

Ihre Kernaufgaben:

Das inhabergeführte mittelständische Unternehmen smart optics Sensortechnik GmbH wurde 1997 in Bochum 
gegründet. Die 3D-Messtechnik und Software-Entwicklungen von smart optics sind weltweit in der Audiologie 
und der Dentalbranche etabliert. Mit innovativen Lösungen setzt smart optics international Maßstäbe. Im Bereich 
der 3D-Messtechnik und der medizinischen 3D-Software arbeitet smart optics stets an der Verbesserung der 
Produkte sowie an innovativen Entwicklungsprojekten. Wir suchen zum nächstmöglichen Termin einen engagierten 
Mitarbeiter (m/w/d) für die Auftragssteuerung in Teilzeit.

 Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit spannenden und herausfordernden Aufgaben
 Eine Arbeit in einem modernen, zukunftsorientierten und langfristig agierenden Unternehmen
 Eine faire Entlohnung in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis
 Eine gute Work-Life-Balance dank fl exibler Arbeits- und Pausenzeiten und 30 Urlaubstagen

pro Kalenderjahr
 Teilzeitbeschäftigung für eine bessere Vereinbarkeit von Familie und Beruf
 Attraktive Förderungen wie betriebliche Altersvorsorge, vermögenswirksame Leistungen 

und Dienstrad-Leasing

Wir bieten Ihnen:

Kfm. Mitarbeiter für die Auftragssteuerung (m/w/d) 
(Teilzeit)


