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Kaufmannischer Mitarbeiter (m/w/d) fiir die Auftragssteuerung
in Teilzeit oder Vollzeit

Sie verflgen Uber eine ausgepragte Organisationsfahigkeit, arbeiten strukturiert und mochten Ihre Kompetenzen in
einem modernen Unternehmen mit zukunftsweisenden Produkten einbringen?
Dann verstarken Sie unser Team bei der smart optics Sensortechnik GmbH!

Seit 1997 entwickeln und fertigen wir in Bochum hochprazise 3D-Messtechnik und Softwarelosungen fur die
Audiologie und Dentaltechnik — Made in Germany und weltweit gefragt. Mit rund 50 engagierten Mitarbeitenden
setzen wir internationale Mal3stabe und gestalten die Technologien von morgen aktiv mit.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ndchstmadglichen Termin einen engagierten Mitarbeiter (m/w/d) fir
die Auftragssteuerung in \Vollzeit oder Teilzeit (mind. 30-35 Stunden pro Woche).

Ihre Aufgaben:

B komplette kaufmannische Auftragsbearbeitung, von der Auftragsanlage bis hin zur Rechnungslegung und
Versand

Koordination der Liefertermine

Import- und Exportabwicklung inklusive Erstellung von Zoll- und Frachtpapieren mit externen Dienstleistern
Pflege, Anderung und Auswertung von Datenbestanden

Vertriebsunterstiitzende Aufgaben und allgemeine Sekretariatstatigkeiten

Korrespondenz in deutscher und englischer Sprache mit Geschaftspartnern

Ihr Profil:

abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung, idealerweise mit Berufserfahrung in der
Auftragsabwicklung oder Exportbearbeitung

gute Computerkenntnisse in MS-0Office und ERP-Systemen

gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

strukturierte Denk- und Arbeitsweise und eine gute Kommunikationsfahigkeit

hohe Kundenorientierung

Wir bieten Ihnen:

faire Gehaltsstrukturen

unbefristete Festanstellung in einem zukunftsorientierten Unternehmen
30 Tage Urlaub pro Jahr

flexible Arbeitszeitgestaltung im Rahmen einer Gleitzeitregelung
Forderung der betrieblichen Altersvorsorge

Forderung Vermogenswirksamer Leistungen

Dienstrad-Leasing (nach erfolgreich bestandener Probezeit)

vielseitige und abwechslungsreiche Aufgaben

gute Verkehrsanbindung sowie kostenlose Mitarbeiterparkplatze

Wir freuen uns auf lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse,
Gehaltsvorstellung sowie magliches Eintrittsdatum) per E-Mail an:

bewerbung@smartoptics.de
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